安徽交通职业技术学院档案查阅制度
档案是党和国家的宝贵财富，档案的开放、利用工作，是整个档案工作的重要环节之一，也是档案工作的根本目的。为使档案利用有章可循，确保维护档案安全，特制定本制度。 
一、因工作需要查阅档案须办公室负责人签字，按规定办理查阅登记手续。

二、查阅档案一律在阅档室进行，不得进入库房，也不得将档案带出阅档室。
三、档案资料原则上不外借，如借阅须经办公室负责人和分管档案工作的院领导签字同意后，办理外借手续并按期归还。

四、查阅档案人员，必须保守档案秘密，保证档案安全，不得有拆散、抽换、剪裁、污损等现象，严禁在卷页上圈点、划线、涂改、眉批、增删等，否则予以追究相关责任。
