安徽交通职业技术学院一卡通管理办法
（暂行）


校园一卡通系统是学院数字化校园建设中的重要组成部分。为方便广大师生利用学院的各种资源、实现高效管理，规范校园卡工作人员（以下简称工作人员）、校园卡用户（以下简称用户）和学院内校园卡消费场所（以下简称商户）的使用行为，确保校园一卡通各应用系统运转有序，结合学院实际，制定本办法。

第一章  总  则
第一条  校园卡由用户本人妥善保管，正确使用。校园卡损坏或者不能辨认时，应当及时更换新卡。丢失校园卡的应当及时挂失，补办新卡。
第二条  作为在校师生的个人身份识别证件和消费卡，校园卡仅限本人使用，不得转借。
第三条  校园卡超过规定期限后，仍需继续使用，办理延期手续，未办理延期手续的，在校园卡停用六个月后，信息管理中心有权注销。
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第二章  校园卡的发放
第四条  可办理校园卡的人员包括：
（一）学院在编教职工和院聘人员、离退休人员以及其他需要办理并经学院批准的人员；
（二）全日制学生。
第五条  校园卡的办理采用谁审批谁负责的原则，学院相关职能部门应负责把关，不得虚报数据，办理校园卡。
第六条  校园卡信息由教务处、组织人事处和财务处联合提供。教务处负责学生的基本信息，包括姓名、性别、身份证号和学号等；组织人事处负责教职工的基本信息，包括姓名、性别、身份证号和工号等；财务处负责提供学生及教职工银行卡号信息等。临时卡持卡人信息由院相关职能部门审核提供。各部门按照统一的格式以电子文档形式提交至信息管理中心制卡。
第十七条  校园卡持有人的身份信息（包括持卡人的姓名、性别、身份证号码、所在部门、班级、家庭住址等）未经允许，任何单位和个人不得利用该信息进行其它活动，
第八条  学院校园一卡通系统采取校园卡与银行卡绑定的方式运行。新生在被录取后，由学院统一办理中国银行卡。该银行卡将与新生报到时领取的校园卡一对一绑定，应妥善保管。
第九条  未报到新生的校园卡，由各系在新生报到后一个月内送回信息管理中心，否则按丢失赔偿。
第十条  校园卡临时卡如需与银行卡进行绑定，需由校园卡持卡人自行办理中国银行银行卡，由信息管理中心进行绑定。

第三章  校园卡的使用
第十一条  校园卡丢失或损坏，需本人持身份证到信息管理中心办理补卡手续，并承担补卡费用。
第十二条  校园卡有效期即校园卡的使用期限，信息管理中心根据以下规定进行设置。如校园卡超过有效期仍需要使用的，办理校园卡延期手续。
（一）教职工校园卡有效期最长不超过30年；
（二）学生校园卡的有效期按学制激活，最长为3年；
（三）校园临时卡的有效期根据申请表进行设定，原则上不超过1年。
第十三条  持卡人离开学校，包括教职工离职、学生毕业、外聘人员离职等，须到信息管理中心办理校园卡的注销手续，停止校园卡的使用。去世人员由工会告知信息管理中心进行校园卡销户工作。
第十四条  持卡人应妥善保管校园卡信息和密码，因信息和密码泄露造成的经济损失，由本人负责。
第十五条  任何人不得攻击、更改一卡通数据库，如有违反，按相关法律规定处理。
第十六条  一卡通专网及终端设备由信息管理中心负责维护，各使用单位负责相关设备（网络和终端设备）维护的配合与协助，终端设备损坏，应及时报告信息管理中心处理封存，确保数据安全。
第十七条  商户在使用校园卡设备时应规范操作，保证设备正常运行；为确保资金结算准确性，应于每天统一检查是否还有驻留于POS终端的数据，检查相关设备和线路，保证数据上传。若有故障不能自行解决，应尽快通知信息管理中心处理。
第十八条  学院校园一卡通系统商户的开户、销户，须由申请人携带承包合同及相关职能部门书面材料，承包人身份证等到信息管理中心办理开户手续。销户的商户由相关职能部门出具书面材料后由信息管理中心进行销户操作。

第四章  附  则
第十九条  本办法由信息管理中心负责解释。
第二十条  本办法自发布之日起施行。

